" MESTO ZUBRI - okres Vsetin

U Domoviny 234, 756 54 Zubri

Ve smyslu § 6 zakona €. 312/2002 Sh., o ufednicich tzemnich samospravnych celkll a o
zmeéné nekterych zakond, v platném znéni,
vyzyvam zajemce touto verejnou vyzvou k prihlaseni na
pracovni pozici

| REFERENT EKONOMICKEHO ODBORU: UCETNI - ROZPOCTAR

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru (dle ust. § 4 zadkona €. 31212002 Sb., v platném znéni):

- statni ob&anstvi CR, popt. trvaly pobyt v CR,
(cizi statni ob&an jen pokud ma v CR trvaly pobyt)

e dosaZeni véku 18 let,

e zpUsobilost k pravnim ukontim,

e bezthonnost,
(za bezuhonnou se pro uGcely tohoto zékona nepovaZzuje fyzicka osoba, kterd byla pravomocné
odsouzena pro trestny ¢in spachany umysiné, nebo pro trestny ¢&in spachany Z nedbalosti

za jednani souvisejici s vykonem verfejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu
nehledi, jakoby nebyla odsouzena)

« znalost jednaciho jazyka (Cestina, slovenstina).

Druh prace:

e samostatné uctovani na uceleném Useku ucetnictvi, napfiklad majetku, pohledavek a zavazkd,
na Useku zuctovacich vztaht k odbératelim, dodavatelim a zaméstnancdm a zudtovavani
dani a dotaci, na Useku finanénich prostfedkt a zdroju, pohledavek a zavazkd. Sledovani a
evidovani pohybu finanénich operaci a stavu finan¢nich prostfedkd na bankovnich ucétech a
kontrola bankovnich zlstatk(i a hotovosti. Provadéni platebniho a ztu¢tovaciho styku s bankou.
Provadéni oprav v ucetnich dokladech,

= sestavovani Ucetni zavérky ucetni jednotky a jeji zvefejhovani

- fakturace a likvidace faktur v€etné kontroly poloZek a fakturovanych ¢astek,

= samostatné zajiStovani agendy dané z pfijmu, dané z pfidané hodnoty a zajiStovani
danového fizeni se spravcem dang,

= vedeni uc€etnich knih, deniku, hlavni knihy, knihy analytické evidence, jejich otevirani a
uzavirani a sestavovani uctového rozvrhu.,

= spolupracovani na tvorbé obecné zavaznych predpisli a smérnic z oblasti t€etnictvi,

e pfiprava ucelenych ¢asti rozpoctu, sledovani pfijml a vydaju véetné navrhovani opatfeni pfi
jejich neplnéni, rozpisy pFispévkl a dotaci podle stanovenych zasad,

e provéfovani a zajistovani Ucetni spravnosti vykazovanych rozpoctovych prostredkd,
zajiStovani realizace rozpoctovych zmén,

e rozpis ukazatelt rozpoctu, sledovani a analyza Cerpani rozpoc¢tu a plnéni zavaznych
ukazateld,

* spolupracovani s finan¢nimi a kontrolnimi organy mésta,

e vypracovavani predepsanych vykazu,

« plnéni dalSich ukoll dle potfeb zaméstnavatel e a dle pfikazd nadfizeného.

Pracovni pomér: na dobu uréitou s 3 mési¢ni zkuSebni dobou, zastup za pracovnici na
matefské (rodi¢ovské) dovolené, nastup dle dohody
Platova trida: 9. (dle nafizeni vlddy ¢&. 564/2006 Sb., o platovych pomérech

zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich
predpisu - pfiloha €. 2)
Misto vykonu prace: mésto Zubfi

Pozadavky Uzemniho samospravného celku - Mésta Zubfi pro vznik pracovniho poméru:
e ukoncené vysSSi  odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkousSkou s
ekonomickym zamérfenim,
e praxe v oboru vyhodou,



= dobra orientace v ekonomickych a ucetnich pfedpisech a zdkonech, zejména:
0 zéakon €. 563/1991 Sh., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisq,
0 zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd, ve znéni
pozdéjsich predpisu,
o0 vyhlaska €. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, ve znéni pozdéjsich predpist) o
znalost zdkon €. 235/2004 Sh., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

« znalost zdkona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni}, v platném znéni,
= organizacni a komunika¢ni schopnosti, dovednosti a flexibilita,

= znalost prace na PC, zejména v programech Word, Excel, Outlook,

= znalost programu KEO vyhodou,

Zajemci predlozi pisemnou prihlasku, kter4d musi obsahovat tyto nalezitosti:
* jméno, pFijmeni, titul,
e datum a misto narozenti,
e statni prislusnost,
= misto trvalého pobytu a adresu pro dorucovani (v¢. Cisla telefonu, e-mailu},
= Cislo ob¢anského prukazu nebo Cislo dokladu o povoleni pobytu, jde-li 0 ciziho statniho
obc&ana,
= datum a podpis zajemce.

K pisemné pfihlasce zajemci prilozi tyto dokumenty:

= Zivotopis, ve kterém uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich (chronologicky) a
odbornych znalostech a dovednostech,

- vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnika téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezdhonnost ¢estnym prohlaSenim,

= ovérenou kopii dokladu o nejvys$Sim dosazeném vzdélani,

= cestné prohlaseni o predpokladech dle § 4 zakona €. 312/2002Sb.,

e souhlas se zpracovanim osobnich udaji v tomto znéni:

» V souladu s ust. § 5, odst. 2 zakona ¢. 10112000 Sh., o ochrané osobnich udaju,
souhlasim s tim, aby moje osobni Udaje véetné rodného Cisla, které timto poskytuji Méstu
Zubri, byly zpracovany pouze pro tcely vySe uvedeného vybérového fizeni.-

Zajemci predlozi pisemne pfihlasky v€etné priloh do pondéli 10.03.2013 do 11:00 hod.
osobné do podatelny MéU Zubfi nebo postou, a to v zalepené obalce oznacené:
»PFihlaska na pozici - ucetni - neotvirat"

na adresu: Mésto Zubfi
U Domoviny 234
756 54 Zubfi

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zruSittoto vybérové Fizeni i bez udani diivodu kdykoliv v
jeho pribéhu nebo nevybrat zadného uchazece.

Zubii 14.2,.2014

Jan Camfria
tajemnik Mé&U Zubii
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