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MESTO ZUBRI
Vnitrni predpis
»omernice pro zadavani verejnych zakazek"

¢l. 1
Zakladni ustanoveni

(1) Tento vnitfni predpis (dale jen ,smérnice“) upravuje jednotny postup pfi zadavani
vefejnych zakazek (dale také ,VZ“) malého rozsahu, tedy mimo rezim zakona €. 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni (dale jen ,ZZVZ").

(2) Cilem této smérnice je nestranny a objektivni vybér dodavatele, ktery ma zajistit dosazeni
pozadované kvality, terminu, nakladd a ceny pfi dodrzovani zasady transparentnosti
a primérenosti, a ve vztahu k dodavatelim zasad rovného zachazeni a zakazu diskriminace.
Nesmi dojit k omezeni UCasti ve vybérovém Fizeni tém dodavatellim, ktefi maji sidlo v ¢lenském
staté Evropské unie, Evropského hospodarského prostoru nebo Svycarské konfederace, nebo jiném
staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu
zarucujici pristup dodavatelim z téchto stati k zadavané VZ.

(3) Prispévkové organizace zfizené méstem Zubfi a pravnické osoby ovladané Méstem
Zubfi, jsou povinny postupovat dle této smérnice.

(4) Za zadavatele &ini ukony:

a) Odpovédna osoba — vedouci pfislusného odboru méstského ufadu nebo jimi povéfena osoba,
statutarni organ pfispévkoveé organizace nebo pravnické osoby ovladané Méstem Zubfi, nebo
jimi povéfena osoba; tajemnik méstského ufadu, pokud v ramci pfislusného pfedmétu VZ je
zaroven vedoucim zaméstnancem.

b) Komise — vzdy lichy pocet ¢lenl jmenovanych vedenim mésta, ktefi jsou povinni podepsat
Cestné prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu.

c) Vedeni mésta — starosta.

d) Rada mésta (dale jen ,RM").

¢l. 2
Vymezeni pojmu

Vymezeni pojmu pro ucely této smérnice:

a) Vybérové Fizeni (dale také ,VR®) - postup stanoveny v této smérnici, jehoz Udelem je zadani
vefejné zakazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni VR.

b) Formy vybérového Fizeni — pfimé zadani, uzaviena vyzva, oteviena vyzva.

c) Zadavacimi podminkami — ve$keré zadavatelem stanovené podminky priib&hu VR, pravidla
pro hodnoceni nabidek, daldi podminky pro uzavieni smlouvy na VZ.

d) Kvalifikaci — zpuUsobilost a schopnost dodavatele plnit VZ.

e) Dodavatel — fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi
stavebni prace.

f) Uéastnik — dodavatel, ktery podal nabidku ve VR nebo dodavatel, ktery byl ve VR vyzvan
zadavatelem k podani nabidky.

g) Vybrany dodavatel — dodavatel, jehoz nabidka byla vybrana k podpisu smlouvy.

h) Nabidkou — udaje nebo doklady, které dodavatel podal pisemné zadavateli na zakladé vyzvy
k podani nabidky nebo oznameni o zahajeni VR.

i) Profil zadavatele — elektronicky nastroj, ktery umoziuje neomezeny dalkovy pfistup a na kterém
zadavatel uvefejiiuje informace a dokumenty ke svym VZ, popf. pouze smlouvy, jejiz cena
pfesahne 500.000,- K& bez DPH.



¢l. 3
Vyjimky ze smérnice
A. Zakonné vyjimky

(1) Odpovédna osoba neni povinna postupovat dle této smérnice u VZ malého rozsahu
v pfipadech stanovenych v § 11, § 12, § 29 a § 30 ZZVZ.

(2) Odpovédna osoba neni povinna postupovat dle této smérnice u VZ malého rozsahu,
pokud VZ muze byt splnéna pouze ur€itym dodavatelem, nebot
a) predmétem plnéni VZ je jedineéné umélecké dilo nebo vykon,
b) z technickych divodu neexistuje hospodarska soutéz, nebo
c) je to nezbytné z divodu ochrany vyhradnich prav véetné prav dusevniho vlastnictvi.

(3) Odpovédna osoba neni povinna postupovat dle této smérnice, pokud je to nezbytné
v disledku krajné naléhavé okolnosti, kterou zadavatel nemohl pfedvidat a ani ji nezpUsobil, a nelze
dodrzet Ihaty pro predepsanou formu VR.

(4) Uplatni-li odpovédna osoba nékterou z vyjimek uvedenych v odst. 1, 2 nebo 3, ucini o
tomto zaznam, ktery si necha u VZ I. a ll. kategorie odsouhlasit vedenim mésta a u VZ lll. kategorie
na schizi RM, a to pfed podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem.

B. Specifické vyjimky

(1) Odpovédna osoba neni povinna postupovat dle této smérnice u VZ malého rozsahu

s predpokladanou hodnotou do 1.000.000,- Ké bez DPH, jedna-li se o tyto pfipady:

a) poradani kulturnich a spolecenskych akci,

b) ¢&innosti a akce realizované v ramci partnerské spoluprace mésta Zubfi v souladu s pfislusnymi
vnitfnimi predpisy,

c) projektové Cinnosti ve smyslu zakona ¢. 360/1992 Sb., o vykonu povolani autorizovanych
architektd a o vykonu povolani autorizovanych inzenyrud a technikd €innych ve vystavbé, ve znéni
pozdéjsich predpisq,

d) vykon autorského nebo technického dozoru.

(2) Uplatni-li odpovédna osoba nékterou ze specifickych vyjimek uvedenych v odst. 1, muze
ji zadat formou pfimého zadani, pokud dodrzi zasady uvedené v €l. 1 odst. 2 této smérnice.

C. Ostatni vyjimky

(1) V pfipadé VZ malého rozsahu, na které je poskytovana dotace, se postupuje v souladu
s metodikou pro zadavani VZ poskytovatele dotace. Ve vécech neupravenych touto metodikou, se
postupuje dle této smérnice, vZdy dle vySe pfedpokladané hodnoty VZ.

(2) Rozhodovani o ostatnich vyjimkach z postupu dle této smérnice je u VZ I. a Il. kategorie
v kompetenci vedeni mésta, u VZ lll. kategorie v kompetenci RM. RM ma rovnéz opravnéni
rozhodnout o vybéru dodavatele VZ malého rozsahu formou pfimého zadani. Soucasti divodovée
zpravy musi byt vzdy konkrétni ddvod pro udéleni této vyjimky a zaroven cenové srovnani
s nabidkami jinych dodavateld.

re

¢l. 4
Financéni limity

(1) Pro ucely této smérnice zadavatel stanovi nize uvedené piedpokladané hodnoty VZ
malého rozsahu v K& bez DPH.



Kategorie Finanéni limit

Predmét VZ

Forma VR

l. do 300.000,- K&

dodavky, sluzby, stavebni prace

pfimé zadani

Il. od 300.001 do 1.000.000,- K&

dodavky, sluzby, stavebni prace

uzaviena vyzva

m od 1.000.001 do 2.000.000,- K&

dodavky, sluzby

od 1.000.001 do 6.000.000,- K&

stavebni prace

oteviena vyzva

(2) Odpovédna osoba

predpokladané hodnoty pod vySe uvedené finanéni limity.

nesmi rozdélit pfedmét VZ tak, aby tim doSlo ke snizeni

(3) Zahaji-li odpovédna osoba VR v jiné formé nez odpovida finanénimu limitu uvedenému
vyse, je nutno jej v této formé dokoncit, pokud se jedna o pfisnéjsi formu. V opaném pfipadé musi
byt VR zruseno a zahajeno opétovné ve spravne formé. Odpovédna osoba mize u kazdé VZ malého

rozsahu pouZzit pfisnéjsi formu VR.

¢l.5

VZ malého rozsahu - kategorie | — PRIME ZADANI

Pfimé zadani VZ spociva v zadani zakazky konkrétnimu dodavateli. Vybér dodavatele neni nijak
formalizovan. Odpovédna osoba musi vZdy dodrzovat zasady uvedené v ¢l. 1 odst. 2 této smérnice.

F"I1iar‘nni$m Pre\ji;n et Osloveni - Forma : Uverejnéni = Hodnoceni : Rozhodnuti Vystup
do dodavky
300.000,- K& sluzby’ ) prime . odpovédna odpovédna objednavka
stavebni zadani osoba osoba
bez DPH .
prace
Nutné podminky / popis aktivity Zodpovida Dil¢i forma vystupu
Stanoveni pfedpokladané hodnoty VZ + pruzkuﬂm_ tr_hu (pOrE’V”ar,“ nékolika
S - — dodavateldl, jejich moznosti, reference na
dodrzeni zasad uvedenych &l. 1 odst. 2 + ; . N
p . TR internetu apod.) nebo na zakladé
zasady 3 E (hospodarnost, efektivita, ucelnost) . . . -
odpovédna ocenéného vykazu vymeér
Vystaveni a podpis pisemné objednavky osoba
v&. uvedeni odkazu na pfedpis / usneseni RM, . .
o s objednavka
ve kterém je uvedena pravomoc odpovédné
osoby
¢l. 6

VZ malého rozsahu - kategorie Il - UZAVRENA VYZVA

Uzavrfena vyzva spocivéa v osloveni uzavieného okruhu mozZnych dodavateli a vybéru nejvhodnéjsi
nabidky. Odpovédna osoba odpovida za spravnost zadavacich podminek a prabéh VR.

F"I‘iar‘nnifm Pre\(/:lénet Osloveni Forma Uverejnéni | Hodnoceni = Rozhodnuti = Vystup
B3 TN, d;3§\él;y uzaviena odpovédna
1.000.000,- K& tavebni min. 3 7 - b vedeni mésta | smlouva

bez DPH S av'e ni vyzva 0soba

prace
Nutné podminky / popis aktivity Zodpovida Dil¢i forma vystupu
prizkum trhu (porovnani nékolika
Stanoveni predpokladané hodnoty VZ odpovédna dodavatelu, jejich moznosti, ref,erencze
osoba na internetu apod.) nebo na zakladé
ocenéného vykazu vymér

Zpracovani zadavacich podminek — Ihlita pro
podani nabidek ¢ini min. 5 pracovnich dnu (den
odeslani vyzvy se do Ihtty pro podani nabidky odpovédna |\ |2 k podani nabidky vé. pFiloh
nepocita), pfilohou musi byt vzdy pfislusna osoba
smlouva s odkazem na Obchodni podminky
mésta Zubfi
Osloveni min. 3 dodavatelt — podminkou je odpovédna e-mail (potvrzeni o doruceni a
zpusobilost poskytnout pozadované pinéni, okruh osoba precteni)




vyzvanych dodavatell pfi obdobném predmétu
VZ se musi lisit; neni-li to odlivodnéno
pfedmétem pInéni VZ &i jinymi zvlastnimi
okolnostmi, pfipadné zrusenim predchoziho VR

dopis s dodejkou
doru€enka z datové schranky
potvrzeni o osobnim prevzeti

. . . - odpovédna | Protokol o otevirani obalek, posouzeni
Vyhotoveni protokolu a pfedlozeni ke schvaleni . .
osoba a hodnoceni nabidek

Rozh?dn’utllvo vype[u nejvhodnéjsi nabidky, popf. vegem schvaleny a podepsany protokol
vylou€eni u€astniki mésta
Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, popf.
vylouceni uéastnik — bezodkladné po odpovédna oznameni o vybéru, popf. vylouceni,
odsouhlaseni, odeslani e-mailem, popf. postou, osoba v&. potvrzeni o doruéeni Ci prevzeti
prostfednictvim datové schranky nebo osobné
Uzavieni smlouvy — v pfipadé odstoupeni prvniho
Ucastnika v pofadi, muze byt osloven dalsi . L .
"< . o i . vedeni original podepsané smlouvy,
ucastnik v poradi; rozhodnuti je v pravomoci N = . :

. . ’ o mésta pfip. odstoupeni u€astnika
odpovédné osoby; odstoupeni musi byt vzdy
dolozeno pisemné

.7

VZ malého rozsahu — kategorie Il - OTEVRENA VYZVA

Oteviend vyzva spoéivé v uvefejnéni Oznameni o zahéjeni VR; oznédmeni je vyzvou k podani
nabidek dodavatelll. Odpovédna osoba odpovida za spravnost zadavacich podminek a pribéh VR.

o0 vyjimce z poctu oslovenych dodavatel( musi
rozhodnout vedeni mésta; soucasti oznameni
bude odkaz na link, kde jsou zadavaci podminky
ke staZeni

Fllri?nni?m Pre\;i;n 2k Osloveni = Forma : Uverejnéni  Hodnoceni | Rozhodnuti @ Vystup
od 1.000.001
do 2.000.000,- dodavky webové
K& sluzby oteviena stranky,
bez DPH min. 3 wzva pepk Ufedni komise Rada mésta smlouva
0d 1,000,001 o0 y deska, profil
do 6.000.000,- race zadavatele
K& bez DPH P
Nutné podminky / popis aktivity Zodpovida Diléi forma vystupu
priizkum trhu (porovnani nékolika
Stanoveni predpokladané hodnoty VZ odpovédna dodgvatelu, jejich moznosti, ref’erentze
osoba na internetu apod.) nebo na zakladé
ocenéného vykazu vymér
Zpracovani zadavacich podminek — Ihiita pro
podani nabidek ¢ini min. 7 pracovnich dnu (den
uverejnéni oznameni se do Ihdty pro podani 3
nabidky nepocita), pfilohou musi byt vzdy o oznameni o zahajeni VR v&. pfiloh,
S a ; ; . odpovédna 2 . L » L
pfislusna smlouva a Obchodni podminky mésta pfip. oddvodnéni vyjimky pfi zkraceni
v L , ) osoba S
Zubfi; Inuta maze byt zkracena na min. 5 [haty
pracovnich dnu, a to pouze v odlivodnénych
pfipadech, tato vyjimka podléha schvaleni
vedenim mésta
Uverejnéni oznameni v€. pfiloh — na webovych
strankach / sekce Verejné zakazky, popf. uredni odpovédna . T
VIS - potvrzeni o uverejnéni
desce, a to po celou dobu trvani Ihaty pro podani osoba
nabidek
Osloveni min. 3 dodavatelé — podminkou je . .
S ; " . e MozZnosti:
zpusobilost poskytnout poZadované pinéni, okruh . . .
. o T N e-mail (potvrzeni o doruc€eni a
vyzvanych dodavatell pfi obdobném pfedmétu Y e
s o . « pfecteni)
VZ se musi lisit; neni-li to odlvodnéno . ;
. N - e _ dopis s dodejkou
predmétem plnéni VZ &i jinymi zvIaStnimi odpovédna . . .
Co N PP . - doru€enka z datoveé schranky
okolnostmi, pfipadné zruSenim pfedchoziho VR; osoba

potvrzeni o osobnim prevzeti,
pfip. odlvodnéni vyjimky poctu
oslovenych dodavatell
odeslani z profilu zadavatele




Pisemné vysvétleni zadavacich podminek —
dodavatel je opravnén pozadovat vysvétleni
nejpozdéji 3 pracovni dny pfed uplynutim lhaty
pro podani nabidek (v pfipadé zkracené lhuty

nejpozdéji 2 pracovni dny). Zadavatel mize zadost o vysvétleni zadavacich
poskytnout vysvétleni i bez pfedchozi zadosti. podminek v&. odpovédi
Odpoveédi musi byt poskytnuty nejpozdéji do 2 odpovédna potvrzeni o odeslani vSem znamym
pracovnich dnd po doruéeni zadosti. Pri Upravé osoba zajemcum

zadavacich podminek, musi byt pfiméfené potvrzeni o uvefejnéni (stejnym
prodlouzena lhata pro podani nabidek, a to podle zpusobem jako pfi zahajeni)

povahy provedené upravy. V pfipadé zmény,
ktera muze rozsSifit okruh moznych dodavatelu,
musi ¢init celou plvodni délku lhaty pro podani

nabidek.
Jmenovani komise — min. 3 ¢lenové + 1 nahradnik vedeni roﬁgggg?gt'ngér;setnecr’]\g?g'ﬁg;m;;mﬂ
(na zakladé doporuceni odpovédné osoby) mésta P J

(kazdého ¢lena)

Otevirani obalek — maze byt vefejné, v daném
pfipadé se mohou ucastnit jednotlivi ucastnici,
ktefi podali nabidku, termin musi byt uveden

v oznameni; obalky se oteviraji postupné, sdélu;ji
se identifikacni udaje ucastnika, nabidkova cena komise
a nabidka ostatnich dil€ich hodnoticich kritérii,
ktera jsou Ciselné vyjadfena

Protokol o otevirani obalek, posouzeni
a hodnoceni nabidek

Posouzeni _a hodnoceni nabidek — hodnoceni
nabidek bude provedeno vzdy v souladu se ZZVZ

Vyhotoveni protokolu a pfedloZeni ke schvaleni odgggggna
Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, popf. Rada mésta usneseni RM
vylouceni ucastnikl schvaleny a podepsany protokol
Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, popf.
vylou€eni u€astnikd — bezodkladné po ozndmeni o vybéru, popf. vylougent
odsouhlaseni, odeslani e-mailem, popf. postou, odpovédna V&, potvrzeni o dorl’Jéeni éi Fevzetl’,
prostfednictvim datové schranky nebo osobng, osoba P N icent ¢ p ’
popf. uvefejnénim na webovych strankach v sekci popr. uverejnen
Verejné zakazky, bylo-li to vyhrazeno v oznameni
Uzavfeni smlouvy — v pfipadé odstoupeni prvniho
uCastnika v pofadi, muze byt osloven dalSi vedeni original podepsané smiouvy
ucastnik v pofadi; rozhodnuti je v pravomaci mésta ofip. odstoupent L’Jéastm’ka’
vedeni mésta; odstoupeni musi byt vzdy '
dolozeno pisemné

odpovédna . Yy

osoba pebwzenie uveregjnéni
¢l. 8

Viceprace a dodate¢né stavebni prace

Pro potfeby stanoveni podstatné zmény zavazku ze smlouvy na VZ se pouzije ustanoveni §
222 ZZNZ. Prfi zméné zavazk( ze smlouvy se postupuje pfimérené dle kategorie, do které zakazka
po zméné pati.

¢l.9
Ochrana informaci

(1) Za davérné se povazuji udaje nebo sdéleni, které dodavatel poskytl ve vybérovém fizeni
a oznadil je jako duvérné.



(2) Odpovédna osoba neposkytne podle zakona o svobodném pfistupu k informacim
informace uvedené v § 218 odst. 2 a 3 ZZVZ.

¢l. 10
Zavérecéna ustanoveni

(1) Dokumentace o vefejnych zakazkach musi byt archivovana po dobu 10 let od ukonceni

VR.
(2) Schvalenim této smérnice se méni vnitfni pfedpis €. VP 022/2017 Smérnice pro zadavani
vefejnych zakazek, schvaleny radou mésta Zubfi na 58. schizi dne 22.02.2017 usnesenim RM €.

58/711.
(3) Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 01. 09. 2020.

(4) Tuto smérnici schvalila Rada mésta na své 44. schizi dne 12. 08. 2020 usnesenim ¢. RM
44/....

Ing. Lubomir Vaculin AleS Mérka
starosta mistostarosta



